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PANITIA PEKAN SUCI 2014 
PAROKI SERPONG - ST. MONIKA 

 
 

NOTULEN RAPAT - 6 
 
Hari / Tanggal : Selasa / 4 Februari 2014 
Waktu  : 20.15 – 22.30 
Tempat : Ruang Benediktus Gereja St. Monika Serpong  
Peserta  : 23 orang (daftar terlampir) 
Agenda            : Penyampaian anggaran (Final) oleh masing2 seksi  
 
 
Agenda rapat selasa depan :  
Tanggal 11 & 18 Februari 2014 tidak ada rapat pleno (sampai ada persetujuan untuk Budget 
Panitia PS 2014, ruang Kristoforus tetap dibooking, silahkan digunakan untuk rapat2 intern 
seksi2). Rapat Pleno berikutnya Tanggal 25 Februari 2014. (akan diinfokan lagi kepastiannya) 
   
Pembahasan rapat ke 6 ini : 
 

 Hal umum terkait seksi2 :  
v Dari hasil rapat seksi Liturgi & Paskah BIA : 

1. Romo Lukas menginginkan ada sesuatu yang berbeda untuk paskah ini 
• Sabtu Suci : misal koor yang lebih meriah 
• Misa Minggu Paskah Anak : Homili dapat diisi dengan drama atau 

kegiatan yang lebih melibatkan banyak anak2 
• Pengakuan dosa dimulai jam 17.00, ada break di Jam 19.00 
• Pembukaan jalan salib dibuka dengan ibadat sabda dan ditutup oleh Romo 

  
v Kepastian Jadwal misa akan diputuskan pada rapat Dewan dgn Romo 
v Permintaan daun palma ke sekolah2akan diinfokan ke Romo (di rapat pleno paroki) 
v Diusulkan adanya time table kesekuruhan seksi (sehingga panitia lain dapat mengetahui 

jadwal seksi lain dan dapat membantu kegiatan tersebut) 
 

I. Seksi Liturgi 
v Anggaran yang disampaikan sie Liturgi Rp 10,860,000 (10rb Lilin Rp 5,5 Jt, Biaya 

Pembolong gelas aqua untuk lilin Rp 1,15 Jt, Konsumsi rapat liturgi Rp 300rb, 30 cutter 
60rb, Stiker untuk di gelas 750rb, ATK (refill cutter, tinta printer, Fotocopy dll) Rp 
500rb, Biaya tak terduga Rp 800rb), Tablo OMK 1,8 Jt) 

v Untuk saat pembakaran daun palma, seksi Liturgi akan meminta bantuan OMK 
v Untuk Tatakan lilin : sudah konfirmasi pak David Putra akan diberikan Free, sebagai   

  pengganti di budget dianggarkan biaya untuk membolongi gelas tempat lilin. (PIC vendor      
  yang bisa membuat cetakan pembolong akan dihubungi Pak Paulus Toron)  
  Tatakan lilin yang dibutuhkan lebih baik jika dari bahan plastic yang kaku 

v Untuk 12 rasul dibutuhkan 24 orang yang akan diambil dari lingkungan (per lingkungan   
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  2 orang : 2 x 11 lingkungan wil 3,4,5 = 22 orang, Wilayah Bu Susie Ratinawati siap   
  membantu). Catatan : untuk pemilihan 12 rasul dipilih orang2 yang memiliki kepantasan   
  sikap) 

v Kostum 12 rasul : kemeja Putih celana hitam 
v Jadwal Tata Laksana yang belum, Pak Basuki akan dicontact Pak Eko Wardoyo lagi 
v Untuk persembahan (9 x misa) : yang bertugas Tata Laksana yang sedang bertugas,  

  Materinya disiapkan panitia, Kostum harus diinformasikan jauh2 hari (Kamis Putih :    
  Kostum putih2, Jumat Agung : Kostum hitam2, Sabtu Suci : merah)  

v Persembahan berupa buah2an lokal 
 
II. Tata Laksana 

v Seksi Tata laksana tidak ada anggaran (seperti tahun lalu)  
v Menunggu jadwal Tata Laksana  
v Denah menggunakan denah tahun lalu (karena tidak memungkinkan dipasang tenda) 
 

III.  Seksi Perlengkapan : 
v Anggaran yang diajukan seksi perlengkapan Total 177,060,000 (Tenda Kursi Rp 128,81 

Juta, Elektrikal 1,75 Jt, Sewa Blower Fan (air) Rp 9,6 Jt (4 hari), Tips Operator Genset 
750rb, Kontrak Justmine 15 unit Rp 27,25 Jt, Sound System & Speaker aktif 2,5jt, Tips 
Konsumsi Crew 5 Jt, cat hitam untuk dudukan salib 100rb, kuas 50rb, Harddisk external 
1 Terra 1,25rb)   

v Anggaran ini belum memperhitungkan permintaan meja, kursi & lampu dari PAM 
v Tenda Tahun lalu 12,000 m2 naik 15,000 m2 (tahun lalu 2 vendor, sekarang 1 vendor) 
v Kursi tahun lalu 2 vendor, sekarang diupayakan 1 vendor)  
v Solar tidak dianggarkan panitia, menggunakan anggaran pak Didik 
v Listrik diusulkan pak Asep (saat ini PIC Pak Yopie) 
v Genset dikoordinasikan dengan pak Subur 
v Denah Tenda sama dengan Tahun lalu (tidak memungkinkan dipasang tenda tambahan, 

areanya hanya 2 m)  
v Usulan ada PIC yang mendampingi pak Yopie (PIC : Pak Sony Helmi) 
v Kantong kolekte koordinasi dengan sie Tata laksana dan sie Liturgi  
v Untuk daun palma dibutuhkan PIC 

 
IV   Seksi Dekorasi  

 
v Anggaran yang diajukan sie Dekorasi Rp 12,3 Jt (Back drop untuk Minggu palma, Kamis 

putih, Jumat agung, Sabtu suci 6 jt, Frame Kayu Back drop 2 jt, bahan dekorasi ruang 3 
jt, upah tukang perakitan frame 4 hari 800jt, biaya tidak terduga 500rb) 
 

V   Seksi Keamanan & Parkir  
v Keamanan & Parkir mengajukan budget untuk pulsa 100rb & 2 spanduk 200rb (seperti 

tahun lalu dititipkan di budget sekretariat)  
v Dibutuhkan 2 spanduk, layout denah pakai yang tahun lalu 
v Kebutuhan Walkie Talkie sebanyak 6 pc (TL, kesehatan, cameraman dll) 

  
VI Seksi Kebersihan 

v Anggaran yang diajukan seksi kebersihan Total Rp 6,938,000 (terbesar pada anggaran 
Petugas Housekeeping (kamis putih s.d minggu paskah sebesar Rp 2,4 jt, Rabu abu, 
Sabtu & Minggu Palma sebesar Rp 900rb, kantong sampah 750rb, sarang tangan plastik 
50 rb, lakban 48mm100rb, Tali raffia 30rb, alat kebersihan (karbol, superpel, stella, 
swallow, Wipol, Stella, Tissue, care hand) Rp857,500, 4 Tongkat Pel Rp 100rb, 6 Sapu 
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lidi 51rb, Sikat kawat & Kape 100rb, Tip petugas kebersihan Rp 400rb, Tip Petugas 
Kelola sampah Rp 100rb, Materi animasi Rp 800rb) 

 
VII Seksi Konsumsi 

v Anggaran sie konsumsi masih menunggu permintaan konsumsi seksi Liturgi & 
kebersihan yang belum masuk 
 

VII Seksi Kesehatan 
v Anggaran yang diajukan Rp Rp 670 ribu (Anggaran 2 Selimut daun Rp 70rb, 50  

Sertifikat  Rp 100 rb, Biaya tidak terduga Rp 500rb) 
 

 
VIII Seksi Paskah BIA & Koor 

v Anggaran yang disampaikan Rp 35,65 Jt (anggaran kegiatan perayaan : Bingkisan anak2 
2000 orang @Rp 15rb (cetak Goodie bag total 30 jt, sie acara tari pembukaan/drama 
musikal/tari persembahan 2 Jt, persembahan 500rb, Fotocopy 250rb, Gambar pintu 5 lbr 
warna A3 1 jt, Tag tanda keluar masuk 500rb, FC tata cara Tata Laksana 200rb, Plakban 
kantong ampah tissue talikur 300rb, Spidol 60 petugas Rp 300rb, karung plastic 50 lbr & 
tali raffia 500rb, biaya tidak terduga 100rb   

v Untuk Tata laksana Paskah BIA akan meminta tolong OMK (dibutuhkan surat) 
v Paskah BIA membutuhkan 3 Walkie Talkie, ruang untuk bingkisan, bantuan seksi 

perlengkapan untuk membantu mengangkut bingkisan (mobil)  
v Dibutuhkan untuk booking ruang Benedictus/St Anna untuk Gladi bersih 
v Orang Video pada gladi Bersih diharapkan Orang Video yang sama saat hari H (akan 

dibriefing anak yang akan dishooting, dimulai darimana dll). Pengalaman yang lalu orang 
Video yang hadir pada saat gladi bersih berbeda dengan saat hari H, sehingga 
menimbulkan kebinggungan). Kendala : waktu Gladi Bersih diperkirakan Tgl 30 Maret/4 
April, sedangkan hari H Tgl 20 April, sehingga kemungkinan besar orang video yang 
berbeda yang akan hadir. 

v Budget Persembahan saat Minggu Paskah BIA masuk Budget Paksah BIA 
v Persembahan berupa kue atau yang lainnya (tidak berupa doa, karena akan double dengan 

doa umat) 
v Untuk bingkisan dibudgetkan Rp 15,000 (tidak semua dari sponsor/permintaan dari 

donatur) 
v Alat musik yang digunakan standar (keyboard) 
v Konstum masih tentative    

 
IX Dokumentasi 

 
v Anggaran yang diajukan seksi dokumentasi Rp 900rb (Baterai: non rechargeable; 

rechargeable + charger untuk panitia & komunika 750rb, DVD media + label 150rb) 
 
X Sekteratiat 

v Anggaran yang diajukan sekretariat sama dengan tahun lalu Total 2,631,350 (ATK & 
kertas A4 72,6rb, Tinta printer 312rb, Fotocopy 106,750, Cetak Himbauan & Jadwal 
misa 396rb, IP Panitia 101,5 rb, spanduk2 1,192,500, Fotocopy & jilid laporan 350rb, 
Pulsa HP Operasional 100rb)  

v Mohon informasi data2 panitia baru (nama, HP, BB,WA, email) 
v  Mohon panitia yang belum masuk milis mohon untuk segera masuk milis Panitia PS 

2014 
v Surat2 yang dibutuhkan seksi2 untuk pihak External mohon tidak mendadak  
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Hal penting sebagai pengingat  : 
 

 Memastikan Pak Anton/Pak Cansidi (Seksi Keamanan & Parkir) apakah memiliki access 
ke milis Paroki  
 
 


